CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI DPIEN CAM PHA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S 432-/QC - VEE Qudng Ninh, ngay Q.4 thdng 4 nim 2023 -
QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN CAM PHA

Pé dam bao nguyén tac cong khai, cong bing, din chd, ding phép luft va tao diéu
kién thudn l¢i cho viéc t6 chirc va tién hanh Pai hoi dong cb dong (PHDCD) thudng nién
nim 2022 ciia Céng ty C6 phin Thlet bi dién Cam Pha, dong thoi huéng dan cho cb dong
tham gia Pai hoi va thuc hién quyén biéu quyét, Ban t chic PHDCD thudng nién nim
2022 ciia Céng ty xin bdo cio PHPCPD théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

L. QUY DINH CHUNG
1. Poi twgng, pham vi ap dung:

- Quy ché nay quy dinh thé thirc td chirc bai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2023 Cong ty C6 phan Thiét bj dién CAm Pha va quyén, nghia vu ciia céc cd dong tham du
Dai hoi.

- Céc cb dong s hiru ¢d phén cia Céng ty va cac thanh phin tham dy Dai hdi c6
trach nhiém thye hién theo cac quy dinh ctia quy ché nay.

2 Quyen v nghia vu ciita cdc cb dong khi tham dw Pai hoi:

- Ban t6 chirc Dai hoi s& giri Gidy moi hop, Chuong trinh dai héi, Glay ly quyén va
Xd4c nhén tham dy dai hoi t6i dia chi ctia cd dong da dang ky voi Cong ty ddng thoi ding
tdi cdc tai liu c6 lién quan. dén cugc hop DHDCD lén website cia Cong ty
(http://'www.veecp@gmail. com). Céc cb dong vao website cia Cong ty dé tai, nghién ciru
trude cac tai lidu va gop y bang viin ban cho Ban tb chtrc Pai hoi dé tong hop, hoic @& thao
lugn truc tiép tai Pai hoi cb dong.

- Céc cb dong khong tham du duge Pai hoi ¢b dong co6 thé &ty quyén cho c4 nhan
khac dai dién minh tham dy Dai hi. Ngudi nhin iy quyen tham dy dai hoi khong dugc i y
quyen cho ngudi thir 3 tham dy. Gidy iy quyén dugc 14p theo mAu cia Céng ty C6 phén
Thiét bi dién CAm Pha.

- C4c dai biéu cb dong khi den du Dai hdi phai mang theo G1ay moi hop, Chitng
minh thu hodc hd chleu Gidy uy quyén (trong truong hop nhén dy quyén) trinh cho Ban
kiém tra tu cach cd dong va dugc nhdn mot thé bidu quyét c6 ghi rd ho va tén, ma sb cd
dong va s6 c6 phin ma cb dong s& hitu hoic dai dién s& hitu.

- Co dong dén dy Pai héi mudn c6 quyén dugc ding ky vao du ngay va sau d6 c6
quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi; nhung khong ¢ quyen tham gia va bidu
quyét vé nhitng ndi dung da dugc dai hi thong qua trude @6 khi c6 dong chua c¢6 mit (hidu
luc ciia céc dgt bidu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng).

- Cb déng dén tham du dai hoi tuan thii cdc quy dinh tai Quy ché ndy.

- Tén trong quyén diéu hanh ctia Chi toa Pai hdi va ton trong két qua bidu quyét




ctia Pai hdi duge tién hanh mét cach hop 1€,
- Ty chiu chi phi di lai, &n & d& tham du Dai hi.
3. Piéu kién té chitc PHPCP thwdng nién:

- Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi 6 s6 cb dong dy hop dai dién cho it nhét
trén 50% tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét.

II. TRAT TU CUA PAI HOI

1. C6 dong/ dai dién c6 dong khi vio phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hoic khu
vurc do Ban t0 chirc quy dinh;

2. Khéng hit thude 14 trong phong Pai hoi;
3. Khong n6i chuyén riéng, khong stir dung dién thoai di djng trong lic dién ra Pai
héi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc d€ chudng;

4. Cic cd ddng/dgi dign cb dong cd tréich nhiém tham dy Dai hoi ¢d déng tir khi bt
dau Dai hoi cho dén khi ket thue Dai hoi. Truong hop c6 dbng/dai dién c6 dong roi khéi
cugc hop truede khi két thic Pai hoi thi ¢b déng/dai dién ¢ déng co6 trach nhiém lién hé
voi Ban td chirc dé thong béo ¥ kién bing vin ban ciia minh v& nhitng van dé s& dugc biéu
quyet tai Pai hoi.

) 5. Trudng hop cb dong/dai dién cb déng rdi cude hop ma khong thong béo véi Ban
td chirc thi cd déng d6 coi nhu d3 ddng ¥ vai tit ca nhitng vin dé s& dugc biéu quyét tai
Dai hdi.

IIL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic.

_ Céc vén @ trong chuong trinh hop ciia Pai hoi déu phéi dugc thong qua bang cach
bi€u quyet tryc ticp tai Dai hoi. Moi c¢6 dong duge cap mét thé biu quyet, trong d6 ghi ho
va tén, sO ¢6 phdn dugc quyén bicu quyét (s& hitu va dy quyén) cua cd dong va cd dong
dau treo cila Cong ty Co phan Thiét bi dién Cam Pha

2. Phwong thitc biéu quyét.

2.1 Cb dong biéu quyét mot vén d& bang cach gio cao thé bidu quyét truc tiép tai Pai
hoi (theo thir tu: dong y, khong dong y, khong cd y kién).

2.2 Khi biéu quyét thong qua mot vin d& dugc Pai hoi ¢d déng dua ra, cic cb dong
dbng y théng qua thi gio thé biéu quyét 1én cao.

2.3 Nhiing cd déng khong gio thé lgleu quyét trong ca ba Ian Chi toa héi ¥ kién vé
ndi dung d6 (Pong y, Khoéng dong y, y kieén khac) duge xem 1a Pong y v6i ndi dung do.

2.4 Theo timg 14n biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& d4nh déu s6 phiéu bicu
quyét trong Gng cua tirng c¢o dong.

2.5 C6 dong/ dai dién cb dong s& biéu quyét trurc tiép vao timg ndi dung biéu quyét
dugc giri kém theo The biéu quyét. Sau khi hoan thanh viée bidu quyét tit ca c4c n6i dung,
cO dong/ dai dién c6 dong tien hanh ndp PhiCu bi€u quyet ¢6 cac ndi dung ma co dong di
bidu quyét cho thanh vién Ban Kiém phiéu biéu quyét.
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3. Thé 1¢ biéu quyét:
_3.1. 01 (mét) cb phin s& hitu hodc dai dién s& hitu ting v6i 01 (mot) quyén biéu
quyét.
3.2. C4c quyét dinh ciia Pai hoi dong ) dong duge thong qua tai cuoc hop khi dugc

s& c¢b dbng dai dién it nhit 51% tdng s6 phiu biéu quyét cta tit ca cb dong du hop tén
thanh.

- Théng qua béo cdo da duge trinh trurde dai hoi ddng cb dong.

3.3-Cac quyet dinh ctia Dai hoi dong cb dong lién quan dén viéc sira ddi va bd sung
Pidu 18, loai ¢d phiéu va sb luong cb phiéu dwoc chao bén; sap nhép, i to chirc va giai thé
Cong ty; giao dich ban tai sdn ciia Cong ty hodc c4c chi nhanh hogc giao dich mua do Céng
ty hogc chi nhanh thyrc hién c6 gié tri tir 50% trd 1én tbng gid tri tai sn cia Cong ty va céc
chi nhéanh tinh theo Bdo céo tai chinh dd dugc kiém todn gén nhét s& chi dugc thong qua
khi ¢6 tir 65% tr& 1én tdng s6 phleu céc cd dong co quyen bleu quyét c6 mit trire tiép hoac
thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mét tai Dai hoi ddng cb déng (trong truong hop &
chirc hop truc tiép).

V. THAO LUAN TAI PAI HOI:
1. T4t ca cb dbng tham dy Dai hoi ddu duge quyén phét bidu;

2,06 dong/dai dién cb déng mudn phat bidu ¥y kién phai ding ky v6i Poan ch tich
(gio phiéu bidu quyét) va phai duge Cha tich doan dbng y méi duge phat bidu;

3. C dong phat bidu ngin gon va tép trung vao ding nhing ndi dung trong tAm cin
trao ddi, phi hop v6i ndi dung chwong trinh nghi sy cia Pai hoi dd dugc thong qua. Chi
tich doan s& sdp xép cho cb déng phat bidu theo thir tu ding ky, dong thoi giai dap cdc thic
mic clia cb dong. Truong hop khong du thorl gian @& tra 161 hét céc cau héi cua cd dong,
Poan chi tich s& tra 101 bang vin ban téi cd dong.

VI. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
- Ban kiém tra tw céch c6 déng do Ban tb chirc Dai hoi thanh 1ap, c6 trich nhidm:
- L4p danh sich cb dong tham dy Dai hoi va niém yét tai noi din ra dai hoi.

- Thu va kiém tra cac gidy uy quyén tham dy Dai héi.

- Lap béo cdo thédm tra tur cach cb déng dé doc trude Pai héi.

- Phat thé bleu quyét cho céc ¢b dong truée khi vao hoi trudng va thu bang tdng hop
biéu quyét cta cac cb dong sau khi két thic Bai hoi..

- Ban kiém tra tir c4ch b dong c6 nghia vu tuyét dbi trung thue, cén trong khi thuc
hi¢n nhiém vu va phéi chju trach nhiém vé két qua cong viéc ctia minh,

VIL QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA.

- Dleu khién Pai hoi theo diing noi dung chuong trinh Pai hi, cdc Quy ché da dugc
Pai hoi cb dong thong qua. Chi toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dén cha va quyét
dinh theo da so.




- Huéng dén Pai hoi thao lun, 14y y kién biéu quyét cac vin d& nim trong ndi dung
chuwong trinh nghj sir ctia Pai hoiva céc vin dé c6 lién quan trong sudt qud trinh Pai hoi.

- Chu toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phép cin thiét @& didu khién cudc hop mét
cach hop 1y, c6 trét tw, ding theo chuong trinh d3 dwoc théng qua va phan 4nh dugc mong
mudn ctia da s6 ngudi du hop.

- Quyét dinh ctia Chi toa v& vén d trinh ty, thi tuc holic c4c s kién phét sinh ngoai
chuong trinh cita Pai hi s& mang tinh phén quyét cao nhét.

Chii tpa cé quyén:

-Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoiic cac bién phap an ninh khéc.

-Yéu cu co quan cg thim quyén duy tri trdt tw cude hop; truc xut nhimg ngudi
khoéng tuan thi quyén diéu hanh cia chi toa, ¢b y gy rbi trat tu, ngdn can tién trién binh
thudng cia cude hop hodc khéng tudn thii cic yéu cdu v& kiém tra an ninh ra khéi cudc hop
Dai héi dong c6 dong.

- Cht toa 06 quyén hoéin cugc hop Dai hoi ddng cb dong da c6 di s§ ngudi ding ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hogc thay doi dia di€ém hop trong cac truong
hop sau:

+ Dia diém hop khong ¢6 di chd ngdi thusn tién cho tit ca ngudi du hop.

+ CO ngudi du hop ¢6 hanh vi cén trd, gy rbi trat tur, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong tien hanh mét cach cong bing va hop phip.

- Thoi gian hodn téi da khong qud 3 ngdy ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

- Ghi cpép de‘“ly du, trung thue toan by ndi dung dién bién Dai hdi va nhiing vin d&
da duge cac co ddng/dai dién co dong thong qua hogc con lru y tai Pai hoi.

- Soan thio Bién ban hop Pai hdi va cdc Nghi quyét v& cac vin dé da duoc thong
qua tai Dai hoi (néu co).

IX. BIEN BAN VA NGH] QUYET HQP DAL HOI PONG CO DONG

Tét ca cdc ndi dung tai cude hop Pai hoi dong ¢ dbéng phai dugc Ban thu ky Dai
hoi gl’li vao Bién ban hop Pai hoi. Nghi quyét Dai héi phai duogc doc va théng qua truée
khi bé mac Pai hoi.

X. XU'LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH
- Trudng hop trong vong 30 phiit ké tir thdi diém 4n dinh khai mac Dai hdi ma khong

c6 da sb lrong dai biéu ¢ dong cAn thiét quy dinl} tai Muc 1.3 quy ché nﬁy thi Bf;li hoi phé'i
dugc trigu tép lai trong vong 30 ngay ké tir ngay td chirc Dai hoi dong c6 dong 1an thir nhat

khéng thanh.

- Trong Pai hoi ddng c(f) dong triéu tap lai (Dai hoi lz’in thtt 2) cén c6 sb cb dong dy
hop dai dién cho it nhat 33%s0 o phan c6 quyén bicu quyét cta Cong ty. Truéng hop Dai
héi 1an thir 2 khong ¢6 da s6 dai biéu cin thiét trong vong 30 phut ké tir thdi diém an dinh




khai mac cudc hop thi phai triéu tap Pai hoi 13n thir 3 trong vong 20 ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh Pai hoi 1an 2

- Trong Pai hdi 14n thi 3 bat ky sb lwgng cd dong nao tham dy ciing déu hop 16 va
ddu c6 quyén quyét dinh tit ca c4c vén dé cua Dai hoi déng c¢b dong thudng nién.

Quy ché ndy ¢6 hi¢u luc ké tir ngay ky va 14 co s& phép 1y cho viée t8 chitc Dai hai
ddng cb dong thuong nién nim 2023 Céng ty cb phan Thiét bi dién C4m Pha.

Trén day 14 toan by Quy ché 1am viée cia DHPCD thudng nién ndm 2023 cia Cong
ty C6 phan Thiét bj dién CAm Pha. Kinh trinh PHDCP xem xét théng qua./

Noii nhin: 4

- Dai hji c6 dong:
- Luu VP, TK.




