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CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET BI PIEN CAM PHA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 282/2019/QC - VEE Qudng Ninh, ngay 20 thdng 4 ném 2019
QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN THIET BI PIEN CAM PHA

- Cdn cir Ludt doanh nghiép ng&y 26 thdng 11 ndm 2014;

- Can cik Lugt ching khodn ngay 29 thang 06 ndm 2006,

- Cén cir Ludt sira ddi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt chimg khodn ngay 24 thang 11
nam 2010;

- Cdn cit Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phi,

- Can ek Piéulé t6 chirc va hogt djong cia Cong ty c6 phan Thiét bj dién Cém Phd;

- Can cik vao Nghi quyét s6 328/2018/NQ - PHPCD, ngay 27 thang 4 nam 2018 Nghz
guyet Dai hji dong c6 dong thuong nién ndm 2018 bidu quyét thong qua Quy ché quan tri
ciia Céng ty cé phan Thiét bi dién Cam Pha.

- Cdn cir vao Nghi quyet s6 281/201 9/NQ - DHDCD, ngay 20 thang 04 nam 2019 vé
viéc sira déi, bé sung Quy ché quan tri Cong ty c6  phan Thiét bi dién Cém Pha.

CHUONGI:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, ¥ nghia, pham vi didu chinh, d6i twong ap dung

1.1- Muc dich, y nghla

Quy ché nay duoc xdy dung theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép ndm 2014, Luét
Chimg khoén, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh ph, Théng tu sb
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cta B¢ Tai chinh, tuén thi nguyén tac va quy dinh hién
hanh vé quan tri doanh nghiép. Quy ché dugc théng qua Pai hoi ddng cb dong thuong nién
va cbng b trén trang Website ciia Cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quén tri Cong ty & bao vé quyén
va loi ich hop phap cua co dbng, thiét lap nhu'ng chuén muyec vé hanh vi, dao dirc nghe nghiép
cta céc Thanh vién H01 dong quan tri, Thanh vién Ban Kiém soét, Ban Giam d6c, va Ngudi
quén ly ctia Cong ty cb phan Thiét bj dién C4m Pha

1.2 - Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh, huéng din c4c vAn @ lién quan @n quan tri, bao gdm:

a) Dai hoi ddng cb dong;

b) Hi ddng quan tri;

¢) Ban Kiém soét;

d) Giao dich v6i Ilgll'Ul c6 lién quan;

d) Béo céo va cong b6 théng tin.

1.3- Déi tugng 4p dung

a) Cdng ty; Céc don vi trong Cong ty

b) Cb déng, td chirc, ca nhan 14 ngudi ¢b lién quan cua cb dong;

¢) Thanh vién H6i ddng quan tri, Thanh vién Kiém so4t vién, Ngudi diéu hanh
ty, c4 nhén 12 ngudi c6 lién quan clia cic d6i tuong ndy;
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Trong Quy ché nay, cac thuat ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

2.1 “Quan tri Cong ty” 1ahé thong cédc nguyén téc, bao gdm:

- Pam bao co cadu quan tri hop ly;

- Dim bio higu qua hoat d9ng clia Hbi ddng quén trj, Ban Kiém soét;

- Dam béo quyen loi cua cd doug va nhiing ngudi co lién quan;

- Pam bao dbi xir cong bang gita cic cb dong;

- Cong khai minh bach moi hoat §dng cua Cong ty.

22 “C8 d6ng 16n” duoc quy dinh tai khoan 9 Bléu 6 Luat Chimg khoén (cb déng sd
hitu tir 5% tr& 18n tong s6 cb phén c6 quyén bidu quyét cia Cong ty).

2.3 “Ngudi quén ly Céng ty” dugc quy dinh tai khoan 13 Diéu 4 Lu4t Doanh nghiép
ném 2014 (bao gom Thanh vién Hoi dbng quan tri, Giam ddc va c4 nhin gitr chirc danh quéan
ly khac co thAm quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong ty gdm Phé Gidm ddc,
K& toan trudng, Truéng phong TCKT).

2.4 “Ngudi didu hanh Céng ty” dugc quy dinh tai khoan 5 :'E)leu 2 Nghi dinh sb
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cia Chinh phu 12 Gidm d6c, Phé Gidm dbc, K& toan trudng
va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cia Piéu 18 Céng ty.

2.5 “Thanh vién H6i dbng quan trj khong diéu hanh” 14 Thanh vién Ho1 ddng quén tri
khéng pha.l 12 Giam d@bc, Phé Giam dbc, K& toén trudng va nhimg ngudi didu hanh khéc theo
quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty.

2.6 “Ngudi phy trach quan tri Cong ty” 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han duwgc
quy dinh tai Diu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh phi va Piéu
1€ Cong ty.

2.7 “Ngudi ngi bd” dugc dinh nghia tai khoan 5 Piéu 5 Thong tur 155/2015/TT-BTC
ngy 06/10/2015 cia BY Tai chinh bao gobm Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban
Klem so4t, Gidm dbc, Phé Gidm dbc, K& toén trudng, Truong phong TCKT, Ngudi duge iy
quyen cong b thong tin.

2.8 "Nhitng ngudi c6 lién quan" c6 nghia 12 bit ky c4 nhan hoic td chirc ndo dwgc quy
dinh trong Diéu 4, khoan 17 ctia Luft doanh nghiép; Pidu 6, khoan 34 cia Luit Ching
khoén.

- _ CHUONGIL: ‘
€06 PONG, TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA
BIEU QUYET TAI PAI HOI DPONG CO DONG

Piéu 3. Quyen va nghla vu cia cb dong

3.1 C8 dbng c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 114, Dleu 115
cta Luit Doanh nghiép nim 2014 va Diéu 18 Cong ty, ngoai ra cd déng cb cic quyén sau
day:

a) Quyen dwoc dbi xir cong bing. M&i cb phin ciia cliing mét loai déu tao cho cd dong
s¢ hiru cac quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Khi Cong ty c6 cac loai cb Phan wu dai,
céc quyén va nghia vu gén lién v6i cac loai cb phin wu dai phai dwoc Pai hdi déng cb dong
théng qua va cong bd day @i cho cb ddng;

b) Quyén dugc tiép c4n ddy di thong tin dinh ky va théng tin bét thudmg do Céng ty
cbng bb theo quy dinh cua phép luét.

3.2 Cb ddng co6 qyyen béo vé céc quyén lgi hop phap cua minh. Trudng hop Quyét
dinh ciia Pai hdi ddng cb déng vi pham phap luat hozc Piéu 18 Cong ty, Quyét dinh cia Hoi
ddng quan tri thong qua tréi vcu quy dinh ctia phép lujt hosic Piéu 1€ Céng ty giy thiét hai
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cho Cong ty, cb dbng c6 quyén @& nghi hity hodc dinh chi Quyét dinh d6 theo quy dinh cia
Luit Doanh nghiép.

3.3 Nghia vu ciia ¢6 dong 16n

Cd déng 16m c6 nghia vu ciia cd dong theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, ngoai ra
phai d&m bao tuén thi céc nghia vu sau:

a) Cé dbng 1én khong dugc loi dung uu thé chia minh géy anh hudng &n cic quyén,
loi ich cia Cong ty va cla cac cb dong khéc theo quy ‘dinh cia phép lujt va Piéu 18 Coéng ty;

b) Cb dbng 16n c6 nghia vu cdng bd thong tin theo quy dinh cta phép luit.

Dilu 4. Trinh tr t§ chirc Pai hoi dong cb dong

4.1 Trén co s& Kké hoach hop Pai hoi dong cb déng, Chu tich Hbi ddng quén tri ban
hanh Nghi quyét 4n dinh vé ngay dang ky cudi cing, tirc ngay chét danh sich cd dong c6
quyén tham du hop Dai hdi ddng cb dong.

4.2 Nguoi dai dién theo phép luit ky Théng bao vé ngay ding ky cudi cling giri va
cong bb thong tin véi Uy ban Chimg khoén Nha nuéc, Trung tAm Luu ky chimg khoén Viét
Nam va S¢ Giao dich chimg khodn Ha N¢i. Viéc théng bdo hop PHDCD va chét danh sach
¢6 d6ng thuc hién theo quy dinh tai Quy ché s6 197/QD-VSD ngay 29/9/2017 cua Trung tm
Luu ky chimg khoén Viét Nam, ddng thoi dang tai trén Website cua Cong ty @& cb dong tiép
cén.

Diéu 5. Thong b4o triéu tap Dai hoi dong cb dong

5.1 Trong khoang thoi gian dwgc quy dinh tai Quy ché sb 197/QD-VSD ngay
29/9/2017, Céng ty tiép nhan Danh sach ngudi s hitu chung khoan tai ngay chét do Trung
tdm Luu ky ching khoz’m V1et Nam cip (Danh sich ¢6 d6ng duoc quyén du hop Pai hoi
ddng cb déng tmg voi s6 cb phéan s& hitu cia ho).

5.2 Cha tich Hoi ddng quén tri Céng ty ky Thdng bao cb dong du hop Pai hoi dong
cd dbng (thay Gidy mdi). N§i dung Thong bao bao gdm: Thoi glan dia diém, chuong trinh
nghi sy cia Dai h{i, ngay chot danh séch cb dong, quy dinh viéc dang ky du hop, ity quyén
hop, dia chi dwong din dé cb dong truy cap thong tin vé Dai hdi va van kién, tai liéu Dai hoi.

5.3 Chu tich Héi d@dng quan tri phan céng cho Ngudi phu trach quan tri Céng ty thue
hién:

a) Cong bb thoéng tin véi céc co quan Nha nudc co thdm quyén Thong bao hop kém
dudng dan ding tai vin kién, tai ligu Pai hoi @& cb dong tiép can.

b) Guri Thong béo téi céc cd dong theo dia chi ding ky cua ho trude ngay khai mac
Dai hoi 15 ngay.

Didu 6. Céch thirc ding ky tham dw Dai hoi dong cb dong

6.1 Co dong c6 trong Danh séch ngay chot deu c¢6 quyén ding ky tham dy hop Pai
hoi ddng cb déng. Cong ty guri t0r1 cb dong miu dé c¢b d6ng x4c nhén dang ky s€ tham dy
cudc hop Dai héi dbdng cb dong nhidm @ Céng ty thuc hién cong tic chuén bi cho phién hop
duogc chu dao.

- 6.2 C6 dbéng dr hop mang theo cic glay t& cin thiét ghi trong Théng b4o va lam thu
tuc ghi danh truéce khi dy hop Dai héi.

6.3 Dai dién cb dbng (ngudi dwoc cb dong ty quyén du ‘hop) ngoal viéc mang theo
céc gidy to chn tl'uet ghi trong Théng béo, con phai chiu si kiém soat v&i nghiép vu nhét
dinh cia Cong ty vé gidy ty quyén khi 1am thd tuc ghi danh (dy quyén hop 18). Truong hop
gidy uy quyén khong hop 16, Ban thim tra tir c4ch c6 ddng trinh béo Chii toa Pai hoi aé
ngudi d6 du hop véi tu cach du thinh.




Pidu 7. Bdo co ciia Hoi ddng quan tri, cia Ban Kiém soat tai cugc hop Pai hdi
ddng c6 dong thwong nién; Cich thirc bd phiéu, cich thirc kiém phiéu trong Dai hdi
ddng cb dong

7.1 Béo céo hoat dong ciia H6i dong quan tri

Béo céo hoat dong cia Hbi ddng quan trj trinh Pai hoi ddng c6 dong thudng nién theo
quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 136 Ludt Doanh nghi¢p ndm 2014 va Didu 18 Cong ty,
ngoai ra phai dam bao c6 céc ndi dung sau:

a) Thi lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khac cia Hai ddng quén tri va timg Thanh
vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Lust Doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty;

b) Téng két céc cudc hop cia Hoi dong quén tri va cdc Nghi quyét, Quyét dinh cia
Hdi ddng quan tri;

c) Hoat dong cua cac 1’:iéu ban khéc thudc Hoi déng quén tri (néu co);

d) Két qua gidm sét 661 v6i Gidm d6c va Ngudi diu hanh khac;

@) Chién lugc phét tridn, c4c ké hoach trong tuwong lai.

7.2 Béo cao hoat djng cua Ban Kiém sot

Béo cdo hoat dong cia Ban Kiém soat trinh Pai hoi ddng c6 déng thudng nién theo
quy dinh tai diém d, &iém @ khoan 2 Didu 136 Luét Doanh nghiép, ngoai ra phai ddm bao c6
cac ndi dung sau:

a) Tha lao, chi phi hoat ddng va céc loi ich khéc cia Ban Kiém soét va timg Thanh
vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong
ty;

b) Téng két céc cudc hop ciia Ban Kiém soét va céc két luan, kién nghi cia Ban Kiém
soét;

c) Két qua gidm sat tinh hinh hoat dgng va tai chinh cua Cong ty;

d) Két qua gism st @5i véi Hoi dong quan tri, Gidm déc va cée Ngudi d@iéu hanh
khéc;

d) K&t qua dénh gi4 sy phéi hop hoat dong gitta Ban Kiém soat véi Hoi ddng quan tri,
Giam dbc va céc cb ddng.

73 Céch thirc bd phifu biu, bo phiéu mién nhiém céc chirc danh; Cich thic kiém
phiéu va céch thie bd phiéu théng qua cdc ndi dung cia Dai héi ddng cb d6ng dugc thé hién
trong Quy ché bau cir dwgc trinh bay tai Dai héi ddng cb déng.

Didu 8. Céch thirc phan d5i quyét dinh ciia Dai hdi ddng cd dong

Thuye hién theo Diéu 129 Lujt Doanh nghi€p ném 2014, nhur sau:

8.1 C dbng biéu quyét phan @6i Nghi quyét v& viée tb chirc lai Cong ty hodc thay aoi
quyén, nghia vu clia ¢ ddng quy dinh tai Pidu 16 Céng ty ¢6 quyén yéu cau Cong ty mua lai
c¢b phan ctia minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong 6 néu 13 tén, dia chi cia cb dbng, sb
lrgng cb phin timg loai, gi4 dw dinh bén, 1y do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu ciu phai dwoc

~ giri dén Cong ty trong thoi han 10 (mudi) ngay k& tir ngay Dai hoi ddng cb dong théng qua
Nghi quyét v& céc vén d& quy dinh tai khoan nay.

8.2 Céng ty phai mua lai cd phan theo yéu chu cla cd déng quy dinh tai khoan 8.1
Pidu ndy véi gi4 thi truomg hoic gis théa thufn ndm trong gi6i han bién d gid cla san
UPCOM trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhin dugc yéu chu. Viéc Céng ty
mua lai ¢d phén theo yéu ciu cha cb dong phai tudn thu theo huéng din cia céc vin ban
phép Iut vé thi trudng chimg khoén.
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Piéu 9. Lap Bién ban hop Pai hoi ddng cb ddng

9.1 Cudc hop Dai hoi dong cb ddng phai duge ghi Bién bén bing tiéng Viét, c6 thé
18p thém bing tiéng Anh khi can thiét v6i cdc ndi dung chinh, sau:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 Céng ty;

b. Thoi gian, dia diém, chuong trinh va ndi dung Dai hoi;

¢. Ho, tén Chu toa/ Poan Chu tich va Thu ky;

d. T6ém tit di2n bién Dai hoi, céc ¥ kién tai Dai hoi v& timg van dé trong chwong trinh
Dai hoi;

&. S8 cb dbng va tong s6 phiéu bidu quyét ciia cé dng dw Pai hoi; Phu luc danh séch
cd dbng, dai dién cb déng dw Dai hdi véi s6 cb phén va s6 phiéu béu turong tmg;

e. Téng s6 phiéu biéu quyét d6i véi timg vAn @2 biéu quyét; Céc vén d& d3 dugc thong
qua vaty Ié phjéu biéu quyét thong qua twong img;

f. Chit ky cia Chu toa va Thu ky.

Bién ban bing tiéng Viét va tiéng Anh (néu c6) du c6 hiéu luc phép 1y nhw nhau.
Trudng hop c6 sy khic nhau v& ndi dung bién ban tieng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

9.2 Bién ban hop Dai hoi déng cb déng phai dugc 18p v théng qua trude khi ket thic
Pai hdi. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thyc, chinh x4c cia
n6i dung Bién ban Pai héi.

9.3 Bién ban hop DPai hoi déng cd dong phai duge cong bd thong tin va luu gitt theo
quy dinh cua phép luat.

Pidu 10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;

Cin cir Bién ban hop Pai héi @dng cb dong di dwge Pai hoi théng qua. Chu toa Dai
hi va Thu ky Dai hoi ky ban hanh Nghi quyét Dai hoi dong co déng @ céng bb thong tin
trong vong 24 gid véi cée co quan Nha nude co thdm quyén. Nghi quyét Pai hi ddng cb
dong dugc cong b trén Website Cong ty.

Pidu 11. Viéc Dai hji dong cb dong thong qua Nghi quyét biang hinh thirc lay ¥
kién bang vin bin

2 a2
A

11.1 Thim quyén. Héi ddng quén tri 1y ¥ kién c6 dong bing vin ban dé thong qua
quyét dinh ciia Dai héi ddng cb dong bét cit lic ndo néu xét thiy cén thiét vi lgi ich ctia Cong
ty (trix cc van d&: Dinh hudng phét trién; thong qua bao céo tai chinh nim; td chitc lai, giai
thé; quyét dinh dAu tu/ban s tai sén c6 gié tri trén 30% (ba muoi) tdng gié tri tai sin ghi
trong bao céo tai chinh gén nhit clia Céng ty);

11.2 Quy trinh l4y ¥ kién.

a) Chu tich Hoi ddng quén tri ban hanh Nghi quyét thong qua viéc 14y ¥ kién cb dbng
béng vin ban, 4n dinh v& ngay ding ky cudi cling.

b) Ngudi dai dién theo phép ludt ky Thong béo vé ngay ding ky cubi cing giri va
cong bb thong tin v6i Uy ban Chimg khoan Nha nudc, Trung tAm Luu ky chimg khoan Viét
Nam va S& Giao dich chimg khoan Ha N¢i theo quy dinh tai Quy ché s6 197/QD-VSD ngay
29/9/2017 ctia Trung tAm Luu ky ching khoén Viét Nam.

c) Hbi ddng quén tri phai chuén bj van kin, tai liéu Dai hoi ddng cb ddng bt thudng;

Phiéu 14y ¥ kién dugc gl cho céc ¢o dong cb trong danh sich ngay chét do Trung tAm Luu

r

ky chimg khosn Viét Nam cp. Noi dung Phiéu 14y y kién theo Diéu 21 Diéu 1é Céng ty.



11.3 Phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 1&i phai 6 chit ky cua cb dbng va duge g vé tru s
chinh ctia Cong ty ding thdi han theo céc hinh thirc sau:

a) Giri thu: Phiéu 14y ¥ kién giri thu v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén
kin va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Giri fax hodc thu dién tu: Phiéu 18y y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thur dién tik
phai dwoc gii bi mdt dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiu 14y ¥ kién gitri vé sau thdi han d& x4c dinh tai ndi dung phicu 14y v kién 12
khong hop 1€;

11.4 Hoi @dng quan trj kidm phiu va 14p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia
Ban Kiém soét hoic ciia cb dong khong ném git chitc vu quén ly Céng ty.

11.5 Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc ding cong bo thong tin trén trang
Website ciia Cong ty dé cb dong tiép cén. Trudng hop c¢b déng yéu cau Cong ty cép bién ban
két qua kiém phiéu cho minh thi cd @6ng d6 phai c6 vin ban yéu cAu giri vé tru sé Cong ty.

CHUONG III:
PE CU, UNG CU, BAU, BAI NHIEM,
MIEN NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pidu 12. Tiéu chuin Thanh vién Hoi dong quén tri

12.1 Theo Didu 151 Luét Doanh nghiép nim 2014 Thanh vién Hoi dong quén tri phai
¢6 céc tiéu chuén va didu kién sau déy:

a) C6 nang luc hanh vi dén sy ddy du, khéng thude dbi teong khéng dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ciia Lujt Doanh nghiép ndm 2014;

b) C6 trinh d@§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ciia Cong ty va
khong nhét thiét phai 14 cd ddng ciia Cong ty. -

c¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Céng ty cd th8 ddng thoi 13 Thanh vién Hoi dong
quan trj cia Cong ty khéc.

12.2 Theo khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 caa Chinh
phil, co cAu Hoi ddng quan tri ciia Cong ty ddm bio su can d6i gifta cac thanh vién diéu hanh
VA chc thanh vién khong didu hanh. Téi thiéu 1/3 téng s6 Thanh vién Hoi dong quén trj phai
13 Thanh vién khong diéu hanh.

Pidu 13. Cach thitc ¢ dong, nhém cb dong dmg cir, d cir ngwdi vao vi tri Thanh
vién Hji ddng quan tri clia theo quy dinh cia phap luét va Piéu 1¢ Cong ty; Cich thire
gi6i thiéu tmg vién Thanh vién Hi dong quan tri.

Céc cb dong nim giit c phin ph théng trong thdi han lién tuc it nhét séu (06) thang
co qu_yén g0p sb quyén bidu quyét @ dé cir cac img vién Hoi ddng quén tri. C6 ddng hodc
nhém cd ddng nim gift tir 5% dén dudi 10% sb ¢6 phan cé quyen biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat siu thang dugc d& cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duge @ cir hai
thanh vién: tir 30% dén du6i 50% dugc d& cit ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge e
oir bén thanh vién va néu tir 65% tré 1én dwge dé cir du sb img vién.

Trudng hop d3 x4c dinh dwge trude ing vién, thong tin lién quan dén céc tng vién
Hbi ddng quan tri duoc dwa vao tai liéu hop ai hoi ddng cd déng va cong bo t6i thidu mudi
(10) ngay truéc ngay khai mac cugc hop Dai hoi déng cb d6ng trén trang thong tin dién tir
ciia Cong ty dé cb dbng c6 thé tim hiéu vé céc img vién nay trwde khi bo phiéu. Ung vién
Hbi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban v& tinh trung thuc, chinh x4c va hop ly cia
céc théng tin c4 nhan dugc cong bé va phai cam két thyc hién nhiém vu mdt céch trung thuc
néu dwgc bau 1am thanh vién Hoi dbng quén tri.



Céch thirc gidi thiéu tmg vién Thanh vién Hoi ddng quan tri: C6 d6ng thay mét nhém
cb dong nim giit cb phan c6 quyén biéu quyét v6i ty 1€ néu trén gidi thiéu trede Pai hdi tng
vién dé Pai hoi biu, gdm: Ho, tén, thong tin c4 nhan cha ing vién dugc gidi thidu, ho tén,
thong tin c4 nhan va téng s& hitu c6 phan cia nhém cd déng, & Ban tb chirc, Ban kiém
phiéu x4c nhan.

Pidu 14. Cich thitc biu Thanh vién Hji ddng quan tri

Theo khoan 3 Didu 20 Didu 1& Céng ty, viéc biéu quyét bdu Thanh vién Hoi ddng
quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo 46 mdi cb ddng c6 tdng s6
phiéu biéu quyét twong tmg véi tdng s6 cb phén s¢ hitu nhén véi s Thanh vién dugc bau
ciia Hoi ddng quan tri va c6 déng c6 quyén don hét hodc mdt phan tdng s phiéu bu clia
minh cho mdt hoic mdt sb g cir vién. Ngudi tring cir Thanh vién Héi dng quén trj duge
xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt du tir tmg ol vién cb s§ phiéu bau
cao nhét cho &én khi @ sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Céng ty. Trudng hop c6 tir hai
g cir vién trd 1€n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho Thanh vién cudi cling clia Hoi ddng
quéan tri thi s€ tién hanh bau lai trong s6 céc tmg cir vién c6 s6 phiéu béu ngang nhau hogc
lra chon theo tiéu chi Quy ché bau cir clia Pai hoi.

Pidu 15. Trudng hgp mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hdi dong quan tri

Theo khoan 5 Diéu 24 Piéu 1& Cong ty: Thanh vién Hoi ddng quan tri sé khéng con tu
céch Thanh vién Hoi ddng quan tri trong céc truong hop sau:

a) Thanh vién d6 khéng du tu cich 1am Thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép ho#c bi ludt phap cAm khong duge 1am Thanh vién Hoi ddng quin
tri; _

b) Thanh vién d6 giti don bing vin béan xin tir chirc giri vé Cong ty.

¢) Thanh vién d6 bj réi loan tim than va cé nhitng bing chimg chuyén mén chimg 10
ngudi 6 khong con néng luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 véng mit khong tham du céc cude hop cua Hoi ddng quén tri lién
tuc trong vong 06 (sdu) thang, va trong thoi gian ndy Hoi ddng quén tri khéng cho phép
Thanh vién d6 véng mit va da phan quyét ring chirc vy ciia ngudi nay bi b6 trong;

¢) Thanh vién @6 bi cach chirc Thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyét dinh cua Pai
hoi ddng cd dong.

Céch thirc théng qua mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc
hién bing phiéu bAu cir min nhiém, bai nhiém. Thanh vién Hoi ddng quan tri mién nhiém,
bai nhiém khi ty 16 thong qua dat tir 51% tr& 1én tdng s6 phiéu bieu quyét cta tt ca cb dong
du hop tén thanh.

. . ) CI:IUO’NG IV: 1 )
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Pidu 16. Thong bao hop Héi dong quan tri
16.1 Cudc hop dau tién clia nhiém ky.

Cubc hop ndy do Thanh vién c6 s& phiéu bau cao nhét triéu tép. Trudng hop 6 nhidu
hon mét Thanh vién c6 s& phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac Thanh vién nay bau mot
ngudi trong sé ho triéu tap hop Héi ddng quan tri theo nguyén tic da s6. Cudc hop nay Hoi
dong quan trj bau ra Chu tich Hoi ddng quan trj vA quyét dinh cic vén d& khac thubc thém
quyén.

16.2 Cudc hop thudng ky va bat thudng.



Théng bao hop Hoi ddng quén tri (gbém chwong trinh hop, thoi g1an dia diém, céc tai
liu lién quan) phai dwgc g trude cho cac Thanh vién Hoi dong quan trj it nhét 5 (ndm)
ngdy trude khi t6 chic 'hop, cac Thanh vién Ho1 dong c6 thé tir chéi thong bdo mdi hop bang
vén ban va viéc tur ch01 nay c6 thé c6 hidu lyc hoéi t8. Théng béo hop Hoi dong phai dugc
lam béng vin ban tiéng Viét va phai thong béo day @i chuong trinh, thoi gian, dia dwm hop,
kém theo nhiing tai ligu oan thiét v& nhimmg vén & s& dugc ban bac va b1eu quyét tai cude
hop Hoi ddng va céc phleu béu cho nhimg Thanh vién Hoi @dng khong thé dir hop.

Théng bdo mdi hop dugc giri bang buu dién, fax, thr dién tir hofic phwong tién khac,
nhung phéi bdo dam d@én duogc dia chi ctia timg Thanh vién Héi ddng quan trj dugc ding ky
tai Téng Céng ty.

Ditu 17. Piéu kién td chirc hop Hdi ddng quan tri

17.1 Céc cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir ba phén tw (3/4) tdng sb
thanh vién tr& l1€n dw hop. Truong hop cude hop dugc triu tép theo quy dinh khoan nay
khong di s6 thanh vién dw hop theo quy dmh thi duoc triéu tép. 1an thit hai trong th&i han 07
ngay, ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhét, trir trudng hop Piéu 1é quy dinh thdi han khac
ngin hon. Trudng hop nay, cudc hop dugce tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién
Hbi dong quan tri dy hop.

17.2 Cudc hop Héi ddng quan tri trén dién thoai hodc Hoi ddng quén trj ra Nghi quyét
bang vin ban dugce thye hién theo khoan 12, 13 Diéu 27 Piéu 1é Céng ty.

Pidu 18. Céch thire biéu quyet

Hbi ddng quan tri thong qua cac Nghi quyét va ra Quyet dinh bing c4ch tuén theo y
kién t4n thanh cia da sb Thanh vién Héi ddng quén tri cO mét (trén 50%). Trudng hop s0
phu-:u tan Thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chu tich Héi ddng quan tri s& 12
14 phidu quyet dinh.

Céc ndi dung Thanh vién Hoi ddng quan tri khoéng dugc quyen bleu quyét theo khoén
9 Piéu 27 Bxcu 1 Cong ty duge xem nhu khong cé 1a phiéu biéu quyét ctia Thanh vién Hoi
ddng quén tri vé van d& do.

Bleu 19. Cach thirc thong qua Bxen ban hop Héi ddng quan tri, Nghi quyét ciia
Hi ddng quan tri; Théng bao  Nghi quyet Héi ddng quan tri

19.1 Bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hbi ddng quan tri ¢6 trich nhiém chuyén Bién ban hop Hoi dbng quan tri
cho cdc Thanh vién va nhimg Bién ban do s& phéi dugc xem nhu nhiing bing chung xéac thuc
v& cong viéc @i dugc tién hanh trong céc cude hop @6 trix khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi dung
Bién ban trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Ho1 dbng quan tri
duoc 14p bing tiéng Viét va phai c6 chir ky cua tht ca cac Thanh vién Hoi ddng quan tri tham
dy cudc hop.

19.2 Nghi quyet Héi déng quan tri.

Cha tich Hoi ddng quan tri ky va ban hanh cdc Nghi quyét trén co s& céc ndi dung da
duoc théng nhit trong Héi ddng guan tri.

19.3 Théng bao Nghi quyet Hot dong quan tri

Nghi quyét Hoi ddng quén trj v& céc ndi dung diéu hanh ndi by duge phén phdi cho
cac Thanh vién Hbi dong quan tri va céc b phan lién quan, Nghi quyét Hoi ddng quan tri v&
céc van @ do phép lujt diéu chinh phai dugc cong bb thoéng tin cdng khai theo quy dinh cia
phép luét.



. ) CHUONG V:
PE CU, UNG CU, BAU, BAI NHIEM, MIEN NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pidu 20. Tiéu chuin Thanh vién Ban Kiém soat

Theo khoan 1 Didu 32 Pidu 18 Cong ty Thanh vién Ban Kiém soét c6 céc tiéu chuén
va diéu kién sau:

a) C6 ning lyc hanh vi dén su ddy di va khéng thude d6i tuong bi cAm thanh 18p va
quén Iy doanh nghiép theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép; ' :

b) Khong phai 12 ngudi ¢6 lién quan cia Thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm déc va
ngudi quan ly khéc ciua Cong ty;

c) Khéng dwoc gift cdc chirc vu quan Iy Cong ty; khong nhét thiét phai 1a c6 dong
ho#ic ngudi lao dong ciia Cong ty.

d) Truéng Ban Kiém soat phai 12 k€ toan vién hodc ki®m to4n vién chuyén nghiép va
phéi lam viéc chuyén tréch tai Cong ty. Khi Cong ty niém yét b phiéu, cdc Thanh vién Ban
Kiém so4t phai 13 kiém toan vién hodc ké todn vién.

Pidu 21. Céch thirc ¢ dong, nhém co dong ¥ng cit, dé cir nguwdi vao vi tri Kiém
soat vién theo quy dinh ciia phap luit va Piéu 1& Cong ty

Céc cb ddng c6 quyén gép s6 phiéu biéu quyét cla ting nguoi lai véi nhau dé dé cir
céc tmg vién Ban Kiém sodt. C déng hofic nhém c dong ném gitt tr 5% dén dudi 10% sb
cb phén c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhét séu thang dugc d& cir mdt thanh
vién; tir 10% dén du6i 30% dugc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén duéi 50% duwoc d& cir ba
thanh vién: tir 50% d&én duéi 65% dugc d& cir bon thanh vién va néu tir 65% trd 1én dugc dé
cir dit s6 mg vién.

Trromg hop tmg vién Ban Kiém soét da dugc xic dinh tir trudc, Cong ty phai cong b
1y lich ciia Gmg vién trong vin kién, tai liu cua DPai hdi.

Céch thirc gi6i thidu tmg vién Ban Kiém soét: C dong thay mét nhém cb déng ném
gitt cb phin cé quyn bidu quyét v6i ty 18 néu trén gi6i thiéu trude Dai hoi tmg vién dé Dai
hdi ban, gém: Ho tén, thong tin c nhin cla Gng vién dugc gidi thiéu, ho tén, thong tin ca
nhan vA tong s& hitu cé phin cia nhém cb dong, d€ Ban t4 chirc, Ban kiém phiéu x4c nhén.

Pidu 22. Cich thitc biu Thanh vién Ban Kiém sost

Viéc bidu quyét biu Thanh vién Ban Kiém soét phai thyc hién theo phuong thirc bau
ddn phiu, theo @6 m&i ¢b dong cb tong s6 phiéu biéu quyét tuong ting v6i tong s cd phén
s& hitu nhén vé6i s6 Thanh vién dugc bau ctia Ban Kiém so4t va cb déng cb quyén ddn hét
hodic mét phin téng sé’ phiéu bau ciia minh cho mdt hodc mot sb g cir vién. Ngudi tring

ctt Thanh vién Ban Kiém so4t dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bat
dAu tir tmg cir vién 6 sb phiu bdu cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu
18 Cong ty. Trudng hop c6 tir hai tmg cir vién tr¢ 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho
Thanh vién cudi cing cia Ban Kim soét thi s& tién hanh bau lai trong s§ céc Umg cir vién c6
s6 phidu béu ngang nhau ho#c lya chon theo ti€u chi Quy ché bau cir ciia Pai hoi.

Pidu 23. Céc treong hop mién nhiém, bai nhi¢ém Thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat khong con tir cdch Thanh vién Ban Kiém soét trong céc
truong hop sau: -

2) Thanh vién d6 b phap luat cAm 1am Thanh vién Ban Kiém soat;



b) Thanh vién 6 tir chirc bing mét vin ban thong béo duge gii dén tru s& chinh cho
Cong ty va dugc chép thuén; :

¢) Thanh vién @6 bj rbi loan tim than c6 nhing bing chimg chuyén mén chimg to
ngudi @6 khong cdn ning luc hanh vi;

d) Thanh vién 6 véng mit khong tham du cdc cude hop cia Ban Kiém soét lién tuc
trong vong 06 (séu) thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban Kiém so4t khéng cho phép
Thanh vién d6 ving mat va da phén quyét ring chirc vy ciia ngudi nay bi bo tréng;

¢) Thanh vién d6 bi cach chirc Thanh vién Ban Kiém soat theo quyét dinh cta DPai hd1
dbng cb dong.

Cach thirc théng qua mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc
hién bing phiéu biu cir mién nhiém, bai nhi¢m. Thanh vién Ban Kiém so4t mién nhiém, bai
nhiém khi ty 1é théng qua dat tir 51% tr¢ 1€n tdng sb phiéu bidu quyét clia tht ca cb dong du
hop tan thanh.

CHUONG VI:
BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUGI PIEU HANH CONG TY

Pidu 24. Tiéu chuén ciia Ngudi diéu hanh Céng ty

Tiéu chudn va didu kién 1am Gism déc v Ngudi diéu hanh Cong ty khic theo Piéu
65 Luat Doanh nghiép ndm 2014, nhur sau:

a) C6 du ning luyc hanh vi dén su va khéng thudc d6i trong khéng duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Luat Doanh nghiép nim 2014.

b) C6 trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh cta Cong ty, néu
Didu I¢ Cong ty khong c6 quy dinh khéc.

Pidu 25. Giam doc
~ Viéc bb nhiém, mién nhi¢m, nhiém vy, quyén han, trach nhiém, nhiém ky ctia Gidm
d6c thue hién theo Piéu 30 Dicu 1€ Cong ty.

Pidu 26. B3 nhiém, mién nhiém, thing bdo viéc b nhi¢m, mién nhiém Nguwdi
didu hanh Céng ty

Theo d& nghi cia Giam dbc didu hanh va duoc su chép thuan ciia Hoi ddng quan tri,
Cong ty dugo tuyén dung/ bd nhiém Ngudi didu hanh khéc véi sb lugng va tiéu chuén phd
hop véi co chu va Quy ché quan ly cia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi didu
hanh Cong ty phai ¢6 tréch nhiém mén cén 4 h3 tro Cong ty dat duge cic myc tiéu d8 ra
trong hoat dong va t6 chic.

Viéc thong béo va cong bd thdng tin viéc bd nhiém, miZn nhiém viéc bd nhiém, mién
nhiém Nguoi didu hanh Céng ty néu trén thye hién theo quy dinh cia phap ludt trong vong
24 gity k& tir ngay ky Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai Thong tu sb
155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B§ Ti chinh.

Piéu 27. Ky hop ddng lao d9ng véi Ngudi di¢u hanh Cong ty

27.1 Ky hop d6ng lao ddng véi Gidm ddc.

Theo didm i khoan 2 Diéu 149 Luét Doanh nghiép ndm 2014 thi Hbi ddng quan tri co
nghia vu: “Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hbi ddng quén tri; b nhiém, mién nhiém,
ky hop ddng, chém dit hop ddng doi v6i Gidm dbc va ngudi quan 1y quan trong khic do
Pidu 1¢ Cong ty quy dinh...”. Nhu vy, hop dong lao dong b1 v6i Gidm dée 1a do Hoi dong
quan tri ky.



27.2 Ky hop ddng lao ddng véi Ngudi diéu hanh khéc.

Theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Diéu 14 Thong tu sé 30/2013/TT-BLDTBXH
ngly 25/10/2013 ciia B§ Lao dong — Thuong binh va x& hgi, thi ngudi c6 thdm quyén ky két
hop dong lao &ong voi ngudi lao dong 12 Ngudi dai dién theo phép ludt, toc Gidm doe ky.

) CHUONG VII: |
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT, GIAM POC

Pidu 28. Thi tuc, trinh tir tri¢u tip, thong bido mdi hop, ghi Bién ban, thong bao
két qua hop giita H{i ddng quén tri, Ban Kiém soat va Giam doc

Hoi dong quén tri hop dinh k¥, d6t xuét theo Piéu 1¢ Céng ty quy dinh. Khi cén thiét
cin ban bac @& quyét dinh céc vén dé 16n, Hoi dong quan tri mdi thém Ban Kiém soét, Ban
Gidm dbc hoic mot sb thanh vién khéc cling dy.

Hoi d@éng quan tri 1ap ké hoach, chwong trinh nghi sir va thong bédo tdi cac thanh vién
du hop trude 07 (bdy) ngay.

Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri m& rdng nhu véy dugc bidu quyét va ky boi cac
Thanh vién Hbi d@dng quan tri. Nghi quyét/ Quyét dinh dugc théng qua vdi ty 18 tan thanh

w

trén 50% s6 Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét, ma khong phu thude ¥ kién cua cdc Thanh

vién khéc di hop. Tuy nhién, ¥ kién phéan d6i cia Thanh vién dy hop duoc Hbi ddng quan tri

r

xem xét, cin nhic quyét dinh va théng béo lai cho Thanh vién d6 biét sau.

Piéu 29. Thong bao Nghi quyég ciia Hoi ddng quan tri cho Ban Kiém soat

Nghi quyét/ Bién ban ctia Hoi dong quén tri co lién quan cin thiét duge cung cap cho
Ban Kiém soét.

Diéu 30. Trudng hep Gidm dbc/ Ban Kidm so4t d2 nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhirg vAn dé can xin y kién Hbi ddng quan tri

Khi c6 vin bin yéu chu cia Giam déc hodc cta Ban Kiém soat, Chu tich Hoi dong
quén tri phai triéu tip hop Héi dbng quén tri, khong dugc tri hodn néu khéng c6 1y do chinh
dang. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han 15 (muroi
Jim) ngay sau khi c6 d& xuét hop. Trudng hop Chu tich Hoi dbng quan tri khong chép nhan
triéu tap hop theo d& nghi thi Chu tich phai chju trach nhiém v& nhitng thiét hai xay ra d6i
voi Cong ty.

Pidu 31. Bio cdo ciia Giam dbc véi Hoi ddng quan trj vé viéc thye hién nhiém vu
va quyén han dwgc giao

31.1 Gism dbc thuc hién quyén han va trach nhiém theo khoan 4 Pidu 30 Piéu 1&
Cong ty, nhu sau: _

a) Thyc hién cac Nghi quyét cua Hoi déx}g quan tri va Dai hi dong cb dong;

b) Quyét dinh tét ca cdc vén d& khong can phéi c6 Nghi quyét cia Hoi dong quén tri,
bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, td chirc va diéu
hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhit cua Cong ty theo nhing thong 1€ quan ly
tt nhat;

¢) Kién nghi s lugng va céc loai cén by quén 1y ma Cong ty cin thué dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hodc mi&n nhiém khi cin thiét nhadm 4p dung céc hoat dong cling nhu cac
co cAu quan ly t6t do Hbi ddng quan tri d& xut, va tu van dé Hoi déng quan tri quyét dinh



mirc luong, thu lao, céc l¢i ich va cac &idu khoan khéc cia hop ddng lao dong cua cén bd
quan ly; ,

d) Tham khao ¥ kién ciia Hoi ddng quén tri d& quyét dinh s6 lugng ngudi lao ddng,
murc luong, trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc d&idu khoan khéc lién quan dén
hop ddng lao dong ctia ho;

¢) Trinh Hoi ddng quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho n&m tai chinh

tiép theo.
f) Thuc thi k& hoach kinh doanh hang nim dugc Pai héi df:‘mg cd déng va Hoi ddng
quén tri théng qua;

g) Quyét dinh nhimg bién phap nang cao hiéu qua va quéan ly cia Cong ty;

h) Chuén bj cc ban dy toan dai han, hing nam va hang thang trinh d& Hoi dbng quan
tri thdng qua.

i) Thyc hién tét ca cdc hoat dong khéc theo quy dinh cia Pidu 16 ndy va cac quy ché
ciia Cong ty, céc Nghi quyét ciia Hoi déng quan trj, hop ddng lao déng ciia Gidm dbc va
phap luét.

31.2 Giam dbc chiu trach nhiém treéc Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cb déng vé
viéc thue hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo khi duge yéu ciu. Cic vin
a2 ndi cdm, hoic gap kho khan, Gidm dbc phai bdo céo, cung chp thdng tin béng vén ban cho
H6i ddng quan tri, Ban Kiém soét kip thoi.

31.3 Héi ddng quén tri kidm diém viéc thyc hién Nghi quyét va cic vén d€ tiy quyén
khéc cia Hoi ddng quan tri d6i véi Gidm dbc ngay trong céc cudc hop thudng ky cia Hji
ddng quan tri.

Didu 32. Phéi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cic Thanh vién
Hpi ddng quan tri, cdc Thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc.

32.1 Méi quan hé gifta Ho1 dbng quén tri va Ban Gidm dbc

- Gism @bc chiu trach nhiém t3 chirc thyc hién cic Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi
ddng quén tri. Trudng hop khi thuc hién cde Nghi quyét, Quyét dinh clia Hoi ddng quan tri,
gip phai vin dé khéng c6 lgi cho Céng ty thi Gidm d6c phai béo cdo ngay v6i Hoi ddng
quén tri d& xem xét didu chinh. Néu Hoi ddng quén tri khong diéu chinh lai Nghi quyét,
Quyét dinh thi Gi4m &bc van thuc hién, nhung cé quyén béo hru ¥ kién va chuyén 1én Ban
Kiém soat Cong ty.

- Téng Gidm dbc c6 quyén chit dong diéu hanh hoat dong ciia Céng ty theo quy dinh
phan cép va phl hop véi quy trinh 1am viéc dugc Hoi dt’ing quén tri, chju trach nhiém chi
dao 1ap bdo céo cho Hoi dong quén tri dinh ky hang quy, sau thdng, ndm vé tinh hinh hoat
d6ng va phuong huéng thuc hién trong ky téi; Lap céc loai bao céo cong bd thong tin dinh
ky d6i véi cac co quan Nha nude cb thdm quyén.

- Thanh vién H6i ddng quén tri khi thdy cin thiét c6 quyén tham dy cic cude hop do
Ban Gism dbc chi tri. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 quyén phat biéu y kién nhung khong
cd quyén két Iudn cudc hop.

32.2 Thi tuc phbi hop hoat ddng gifta Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soét

a) D61 v6i Hoi dong quén tri:

- Khi ¢6 cudc hop Hbi ddng quan tri mé rong &8 giai quyét cac vén @ trong tAm, cép
bach cia Cong ty, H6i ddng quén tri thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo duge gui
dén Ban Kiém soét;



- Céc Ngh1 quyet cua Hoi dong quan tri duoc gm dén Ban Kiém so4t déng thoi vm
thdi didm giri Gidm dbc; Cac ndi dung khéc cin xin ¥V kién ciia Ban Kiém soét, Ban Kiém
soat phai co trach nhiém phan hdi.

b) P6i v6i Ban Kiém soét:

- Thurdng xuyén thong bao voi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong trong qua trinh
kiém soat, tham khaoy kién ctia Hbi ddng quan tri truéc khi trinh béo cdo, két ludn va kién
nghi 1én Pai hdi ddng cb dbng;

- Trong céc cugc hop cua Ban Klem soat, Ban Kiém soét c6 quyén yéu cdu Thanh
vién Hoi d@dng quan tham du va tra 161 cac van @8 ma Ban Kiém so4t quan tam;

- Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuét clia Ban Kiém soat phai c6 két luan bang vin
ban giri cho Hoi déng quan tri;

32.3 Mbi quan hé gitra Hoi dbng quan tri va Ban Kiém soét:

- Khi thdy cén thiét phuc vu cho céc coug viéc gidm s4t cua minh, Truéng Ban Kiém
sodt co quyen tham dy céc cudc hop cua Hoi dong quéan tri, ¢ quycn thao Iudn déng gép y
kién cho c4c vén @€ quan trong nhung khong duge quyen biéu quyet

- Trong qué trinh thuc hién kiém tra gidm sét, néu Ban Kiém soét phat hién ra c4c vén
@& khéng c6 loi hodc trai véi cdc quy dinh cia phép luat hién hanh thi phai bao ngay véi Chu
tich Hoi d@dng quan tri xem xét.

y CHUUN G VII: )
NGAN NGUA XUNG DOQT LOI ICH

Piéu 33. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia Ngwoi
quan ly Cong ty

33.1 Thanh vién Hoi ddng quén tri, Thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc va Ngudi
" quan ly khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luit doanh nghiép va
céc van ban phap luét lién quan; Pdng thoi khéng dugce sir dung nhimg th6éng tin c¢6 dugce
nhd chitc vu ctia minh @& tur 1gi c4 nhén hay @ phuc vu lgi ich cia td chirc hodc c4 nhan
khac.

33.2 Thanh vién Hoi dong quén tri, Thanh vién Ban Kiém so4t, Gidm dbc va Nguoi
quin 1y khic c6 nghia vu thong bdo cho Ho1 ddng quan tri, Ban Kiém soat vé cac giao dich
gitra Cong ty, Céng ty con do Cong ty dai ching nam quyen kiém soét trén 50% tro 1én vén
diéu 18 véi chinh Thanh vién d6 hodc véi nhimg ngudi c6 lién quan cia Thanh vién d6 theo
quy dinh ctia phép luat.

33.3 Thanh vién Hi ddng quan tri khéng duoc bidu quyét d6i véi giao dich mang lai
lgi ich cho Thanh vién d6 hofc ngudi c6 lién quan ctia Thanh vién d6 theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép.

" 33.4 Thanh vién H6i déng quén tri, Thanh vién Ban Kiém soat, Gidm dbc va Ngudi
quén Iy khéc va nhimg ngudi c¢6 lién quan cla cic thanh vién nay khong dugce st dung céc
thong tin chua dugc phép cong b cia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khéc @8 thue hién céc
giao dich c6 li€n quan.

Piéu 34. Viéc dich véi ngudi c6 lién quan, véi c¢b déng, voi Ngwoi quan ly Cong
ty va ngudi c6 lién quan clia cdc dbi twong nay

Céc thanh vién va céc ddi tu'ong lién quan trong Cong ty phai tuén thu Pidu 25, Piéu
26 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu quy dinh. '




~_ CHUONGVIL
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN;
QUY PINH NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 35. B4o cdo va cong bd théng tin

35.1 Cong ty 1a Céng ty dai ching quy md 16n c6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c
va kip thoi thong tin dinh ky va bét thudng céc ndi dung su kién cua Cong ty theo quy dinh
ctia phép luat dugc quy dinh tai Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctia B Tai
chinh.

35.2 Ngudi thyue hién cng b6 thong tin ciia Cong ty 1a Nguwdi dai dién theo phap luat
hodc Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin. Ngudi dugce uy quyén cbng b thong tin phai
dugc Ngudi dai dién theo phap luét ky Gidy iy quyén va phai bdo céo ding ky véi Uy ban
Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich chimg khoan Ha Nbi. Trudng hop phat sinh su kién
cong b thong tin ma ca Ngudi dai dién theo phap luat va Nguoi duge uy quyén cong bd
théng tin ddu vng mit thi Thanh vién 12 Ngudi diéu hanh gitt chite vu cao nhét ctia Cong ty
c6 tréch nhiém thay thé thwc hién cong bé thong tin nay.

Piéu 36. Ngudi phu trach quin tri Cong ty

36.1 Theo Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phu, Thong tur sb
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia B Tai chinh quy dinh chic danh Nguoi phu trach
quan trj Cong ty. Hoi ddng quan tri b nhiém 01 nguodi lam céc nhi¢m vy ciia Ngudi phy
trach quén tri Cong ty. Ngudi phu trich quan trj Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luat Doanh nghiép ndm 2014.

36.2 Ngudi phy trach quan trj Cong ty phai 12 ngudi o6 hiéu biét vé phap lujt, khong
dugc ddng thdi 1am viée cho Cong ty kiém toén dgc 18p dang thuc hién kiém toén c4c bio
céo tai chinh cta Cong ty.

36.3 Ngudi phu trach quén tri Cong ty o quyén va nghia vy sau:

a) Tu vAn Hbi dbng quén tri trong viée td chitc hop Dai hoi d@dng cb déng theo quy
dinh va cic cong viéc lién quan gifta Cong ty va cb dong;

b) Chusn bj céc cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét va Dai hoi dong cb déng
theo yéu cdu ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban Kiém soét;

c) Tu vén vé thi tuc cia céc cude hop;

d) Tham dv céc cudc hop;

d) Tur vén thi tuc 14p céc nghi quyét cia Hoi dong quan tri phi hop v6i ludt phép;

e) Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi ddng quan tri va cde
théng tin khéc cho thanh vién Hoi ddng quén trj v Kiém soét vién;

g) Giam sét va bdo cédo Hoi dbng quan tri vé hoat d6ng cong bb thong tin cia Cong ty;

h) Bao mét théng tin theo céc quy dinh ciia phap lut va Picu 1& Cong ty;

CHUONG VIII:
PANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 37. P4nh gia hoat dong

37.1 Hoi ddng quén tri xay dyng ban phén céng nhi€m vu céc Thanh vién Hbi dong
quén tri. Hing nim, cin i vao chirc ning, nhiém vu dugc phén cong va céc ti€u chuén danh
gi4 d3 dugc thiét 14p, Hoi dong quén tri d4nh gid hoat déng Thanh vién Hoi ddng quan tri.



37.2 Viéc d4nh gia hoat dong cua Thanh vién Ban Kiém soét dugc thuc hién theo
phuong thirc duge 48 cép tai Quy ché td chirc va hoat dong cia Ban Kiém soét.

37.3 Viéc d4nh gi4 hoat d6ng cua cén bg khac thye hién theo c4c quy dinh ndi bd
hodc co thé dia vao ban ty danh gi4 hoat dong cia cdc can bg quan Iy nay theo vi tri cong
tac va chitc ning nhiém vu dugc giao. '

Pitu 38. Khen thwémg va ky luit
Céng ty hinh thanh quy thuéng Ban Quan ly didu hanh do Dai hdi dong cd dong
thudng nién phé chudn d& chi thudng cho cdc Thanh vién Ban Quén ly didu hanh Cong ty.
Ciin cit vio d4nh gi4 hoat dong trén, Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét xem xét khen thuéng,
k¥ luét theo thdm quyén va hinh thirc twong ting quy dinh tai Quy ché ndi bd ciia Cong ty.

. cHUONGIX: ,
THAM QUYEN BAN HANH VA HIEU LUC CUA QUY CHE

Pidu 39. Thim quyén ban hanh Quy ch‘é

Quy ché quan tri Céng ty dugc Dai hoi dong cb dong thong qua. Trong trudng hop ¢é
nhitng quy dinh cta phap lujt c6 lién quan dén Quy ché quén tri cia Cong ty chwa dugc &
cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cua phép luat khéc
véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh cla phép luft d6 duong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat déng quan tri cia Cong ty.

Pidu 40. Ngay hiéu lwe

Quy ché ndy gdm IX Chuong 40 Diéu dugc sira dbi, bd sung thong qua tai Dai hdi
ddng cb ddng thudng nién nim 2019 ngay 20 théng 4 nam 2019.

Quy ché quén tri Cong ty ndy 12 Quy ché chinh thirc ctia Cong ty./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- TV. HBQT, BKS; ~CHU.TICH HPQT

- Ban Giam d6c;

- C4c cb déng;

- Luu TC- HC.




